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REGOLAMENTO ISCRIZIONI 

Il presente Regolamento disciplina le procedure e i criteri per l’iscrizione e l’ammissione 

dei bambini alle scuole dell’Istituto comprensivo. 

Titolo 1 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

ART 1 - Iscrizioni degli alunni 

Le iscrizioni degli alunni si effettuano presso l’istituzione scolastica prescelta con le 
modalità ed il calendario emanati dal MIUR. 
Possono iscriversi i bambini in età compresa tra i tre ed i cinque anni compiuti o da 
compiere entro il 31 dicembre dell’anno di rifermento. 
Le dichiarazioni rilasciate sulla domanda di iscrizione hanno valore di autocertificazione; 
tutti i documenti (certificato di nascita, vaccinazioni, ecc.) devono essere allegati alla 
domanda. Il contenuto delle dichiarazioni è coperto dal segreto d’ufficio e trattato come 
previsto dalla normativa sulla privacy. 
Nel modulo di domanda deve essere specificato: 

- l’ordine di preferenza dei plessi, non di sezione;  
- la facoltà di avvalersi, o meno, dell’insegnamento della religione cattolica; 
- dichiarazione delle vaccinazioni obbligatorie effettuate. 

A richiesta dei genitori, possono essere iscritti bambini che compiono il terzo anno di età 
entro il 30 aprile dell’anno di riferimento. Non è consentita, anche in presenza di 
disponibilità di posti, l’iscrizione alla scuola dell’infanzia di bambini che compiono i tre anni 
di età successivamente al 30 aprile. 
Gli alunni anticipatari saranno accolti secondo i seguenti criteri: 

1) numero alunni della sezione;  
2) autonomia dal pannolino. 

 
Art. 2 Conferma iscrizioni 
 
Alle famiglie dei bambini già frequentanti verrà consegnato un modulo per la conferma di 
iscrizione. 
 
Art. 3 - Formazione delle sezioni 

La formazione delle sezioni è effettuata secondo i criteri:  

• Sezioni omogenee per numero ed eterogenee per genere ed età anagrafica. 

• Equa distribuzione dei bambini stranieri. 

• Equa distribuzione dei bambini con situazioni di difficoltà e disagio. 

• I fratelli saranno iscritti in sezioni diverse, salvo diversa indicazione della famiglia. 
I figli dei docenti iscritti nel plesso in cui prestano servizio i loro genitori, non possono 
frequentare la sezione di titolarità degli stessi, per una questione di opportunità e 
sensibilità. 
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Art. 4 – Orario di funzionamento 

L’orario di ingresso degli alunni sarà dalle ore 08.00 alle ore 09.15 mentre quello di uscita 
sarà dalle ore 15:30 alle 16:00 per tutti i plessi. I bambini potranno essere accompagnati 
dai rispettivi genitori o da altra persona delegata fino all'atrio dove saranno presi in 
consegna dai collaboratori scolastici che provvederanno a portarli nelle sezioni di 
appartenenza. In casi eccezionali potrà essere consentito l'accompagnamento da parte 
dei genitori fino all'ingresso dell'aula, dove saranno accolti dai docenti. 
Gli alunni che all’uscita usufruiscono del servizio di scuolabus, all’arrivo dello stesso, 
saranno accompagnati dalle insegnanti e affidati ad un assistente che provvederà a farli 
sedere. 

Art. 5 – Regole di funzionamento 

Le famiglie dei bambini ammessi alle scuole dell’infanzia sono tenute al rispetto delle 
regole di funzionamento delle stesse, tra le quali:  

- calendario scolastico; 
- orari (in particolare, per quanto attiene l’ingresso e l’uscita dei bambini); 
- presentazione del certificato medico per la riammissione, in caso di assenze per 

malattia, dal quinto giorno (assenza di almeno 4 giorni consecutivi, senza 

considerare i giorni festivi iniziali e/o finali) - circolare MIUR del 3 Agosto 2020 

 

Art.6 - Divisa scolastica 

 

È obbligatorio l’uso del grembiule. 
Le motivazioni dell’adozione della divisa sono:  

• favorire il senso di appartenenza alla comunità scolastica,  
• dare la possibilità agli alunni di riconoscere che la scuola è uno spazio sociale 
diverso dalla famiglia,  
• promuovere l’inclusione e offrire agli alunni un ambiente di apprendimento in cui le 
differenze economiche e sociali, per quanto possibile, non impediscano la piena 
realizzazione di tutti e di ciascuno. 

 
TITOLO 2 

SCUOLA PRIMARIA 

Art. 7 – Iscrizioni degli alunni 

Le iscrizioni degli alunni, obbligati alla frequenza della classe prima, si effettuano secondo 

le modalità ed il calendario emanati dal MIUR.  
Hanno l’obbligo di iscriversi i bambini che compiono sei anni tra il 1° gennaio ed il 31 
dicembre dell’anno di riferimento. L’art. 6 del D. Lgs. 59/04 prevede inoltre la facoltà per le 
famiglie di chiedere l’iscrizione anticipata del proprio figlio che compia gli anni dopo il 31 
dicembre dell’anno di riferimento e comunque entro il 30 aprile dell’anno successivo.  
Le iscrizioni alle classi successive alla prima si effettuano d’ufficio. 
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Art. 8 – Formazione delle classi 

La formazione delle classi è effettuata secondo i criteri deliberati dal collegio dei docenti: 

eterogeneità interna ed omogeneità per classi parallele. 

I dati e le informazioni utili per la formazione delle classi vengono acquisiti di norma 

attraverso incontri di continuità con gli insegnanti degli ordini di scuola precedenti. 

É opportuno:  

✓ evitare la presenza di gruppi numerosi provenienti dalla stessa sezione della scuola 

dell’infanzia; 

✓ accogliere le richieste della famiglia in merito alla presenza di un compagno nella 

stessa classe solo se coerente con le informazioni fornite dalla scuola dell’infanzia 

e solo se reciproche (non più di un compagno); 

✓ non accogliere eventuali richieste alla scelta dell’insegnante. 

 

Tutte le richieste dei genitori verranno accolte solo se non condizionano l’equilibrio di 

formazione delle classi risultante dai criteri sopra esposti. A tutela e garanzia 

dell’applicazione dei criteri utilizzati per la formazione delle classi non si darà corso a 

richieste di modifica salvo gravi e documentati motivi.   
Il Dirigente Scolastico, dispone l’assegnazione degli insegnanti alle classi ed i relativi 
ambiti di competenza disciplinare, avendo cura, di norma, di garantire la continuità 
didattica, nonché la migliore utilizzazione delle competenze e delle esperienze 
professionali. Inoltre, ove possibile, si esclude l’assegnazione di docenti nelle classi dove 
sono presenti alunni con grado di parentela e affinità entro il quarto grado.  
Eventuali cambi di classe vengono effettuati solo su compensazione, salvo particolari casi 

documentati e valutati dal Dirigente Scolastico. 

Per l’inserimento degli eventuali alunni ripetenti si terrà conto della situazione della classe 

ricevente. 

Gli studenti stranieri che si iscrivono per la prima volta nel nostro Istituto si distinguono tra 
quelli che:  
a) provengono da una scuola frequentata in Italia  
b) si trasferiscono da una scuola del proprio paese di provenienza 
c) si iscrivono durante i mesi estivi o ad anno iniziato, senza avere frequentato in 
precedenza una scuola italiana. 
Per gli studenti individuati al punto a) saranno utilizzati i criteri generali vigenti nell’Istituto. 
Per gli studenti individuati al punto b) e c) il Dirigente Scolastico e la Funzione Strumentale 
Inclusione e i responsabili di plesso, tenuto conto delle disposizioni legislative, sulla base 
delle informazioni raccolte tramite la scheda di iscrizione e la scheda dati, valutano le 
abilità e le competenze dell’alunno e propongono la classe di inserimento. Sarà da 
privilegiare la classe dei coetanei, benché tale disposizione generale debba essere 
confrontata con ogni singola situazione specifica. La decisione terrà comunque conto: 
1. dell’ordinamento degli studi del Paese di provenienza dell’alunno, che può determinare 
l’iscrizione ad una classe immediatamente inferiore o superiore rispetto a quella 
corrispondente all’età anagrafica; 
2. del corso di studi effettivamente seguito dall’alunno nel Paese di provenienza; 
3. del titolo di studio eventualmente posseduto dall’alunno; 
4. dell’accertamento delle competenze, abilità, livelli di preparazione, effettuato da 
un’apposita commissione nominata dal Dirigente Scolastico. 
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Successivamente il Dirigente scolastico, la Funzione Strumentale Inclusione e i docenti 
responsabili di plesso, raccolte le informazioni prenderanno in considerazione i seguenti 
elementi: 
1. presenza nella classe di altri allievi stranieri provenienti dallo stesso Paese; 
2. numero di alunni stranieri presenti nella classe; 
3. complessità della classe (handicap, disturbi del comportamento...) 
 
Art. 9 – Orario di funzionamento 

Scuola Primaria del Plesso “Marvasi”: per le classi a tempo pieno un orario 8-16 con 

servizio mensa tutti i giorni dal lunedì al venerdì; per le classi di scuola primaria a tempo 

normale un’articolazione a 27 ore con orario 8 -13 su tre giorni (lunedì - mercoledì - 

venerdì) e 8-14 su due giorni (martedì e giovedì). Per le classi quinte l’orario settimanale 

sarà di 29 ore (con orario 8 - 14 dal lunedì al giovedì e 8 - 13 il venerdì). 

Scuola Primaria del Plesso S. Pietro: articolazione a 40 ore con servizio mensa tutti i 

giorni dal lunedì al venerdì per tutte le classi. 

 

Art. 10 – Regole di funzionamento 

Le famiglie dei bambini ammessi alla scuola Primaria sono tenute al rispetto delle regole 
di funzionamento, tra le quali:  

- calendario scolastico; 
- orari (in particolare, per quanto attiene l’ingresso e l’uscita); 
- presentazione del certificato medico di rientro a scuola dopo assenza per malattia 

degli alunni. É necessario in caso di assenza superiore a 5 giorni, senza 
considerare i giorni festivi iniziali e/o finali (assenza di almeno 6 giorni consecutivi)  

N.B.: Le assenze di durata inferiore a quella suindicata e tutte le altre assenze per motivi non 
sanitari (motivi familiari, per precauzione, ecc.) vanno giustificate dai genitori sul Registro 
Elettronico.  
 

Art. 11 - Divisa scolastica 

Si rimanda all’art. 6 Titolo 1 del presente regolamento. 

 

TITOLO 3 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

Art. 12 - Iscrizioni 

Le iscrizioni degli alunni, obbligati alla frequenza della classe prima, si effettuano secondo 

le modalità ed il calendario emanati dal MIUR. 

Art. 13 - Formazione classi  

Si rimanda all’art. 8 Titolo 2 del presente regolamento. 

 

Art. 14 - Organizzazione e tempi 
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Classi a tempo normale: articolazione a 30 ore dal lunedì al venerdì con orario 8-14;  

Classi a tempo prolungato: articolazione a 38 ore con orario 8-16 da lunedì al giovedì 

(orario mensa incluso) e venerdì dalle 8 alle 14; 

Classi International Cambridge: un’articolazione a 32 ore con orario 8-14 da lunedì a 

venerdì e un rientro pomeridiano dalle 15 alle 17. 

Classi a percorso Musicale: articolazione a 33 ore con orario 8 - 14 dal lunedì al venerdì e 

un rientro pomeridiano dalle 14,30 alle 17,30. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


